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INSTRUCAO NORMATIVA 04/2024

Dispde sobre o processo de
acompanhamento  pedagogico das
aprendizagens dos alunos das unidades
escolares da rede municipal de ensino

de Maué da Serra.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA no uso de suas
atribuicdes legais e, CONSIDERANDO:

a Lei Federal n® 9394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da
Educacado Nacional, no Inciso V do Artigo 24, no Inciso V do Artigo 12 e no
Inciso IV do Artigo 13;

a necessidade de padronizar os procedimentos pedagolgicos e para

averiguacao e melhoria na qualidade de ensino;

O compromisso das Instituicoes de Ensino, em proporcionar oportunidades

gue assegurem a aprendizagem e o desenvolvimento dos alunos;

Resolve:
DAS DISPOSIC;()ES PRELIMINARES

1. Estabelecer orientacdes referente ao acompanhamento pedagogico
das aprendizagens dos alunos da Rede Publica Municipal de Ensino de Maua
da Serra — Parana.

2. O acompanhamento pedagdégico das aprendizagens, corresponde a
sistematica adotada na educacao infantil de 4 e 5 anos (P4 E P5) no Ensino
Fundamental, referente a registros qualitativos e individualizados do processo
de aprendizagem dos alunos.

3. O acompanhamento pedagégico da aprendizagem dos alunos, visa

garantir de forma continua e paralela, oportunidades de superacdo das
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dificuldades encontradas no processo de escolarizagao.
4. Esse processo sera realizado por meio de umaficha de
acompanhamento pedagdgico que devera ser preenchida pelo pedagogo

da escola, podendo ser com o auxilio dos professores.

OBJETIVOS DO ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

5. Os objetivos séo:

a) conhecer melhor o rendimento escolar dos alunos;

b) propor acbes e abordagens que propiciem a evolugcdo na
aprendizagem, a partir da analise dos dados levantados;

c) permitir que a equipe pedagdgica também diagnostique problemas e
dificuldades enfrentadas pelos alunos, objetivando reduzir o desnivel
pedagdgico;

d) reconhecer e caracterizar as etapas de aprendizagem em que 0S
alunos estdo posicionados para continuidade ou retomado do processo de
ensino;

e) identificar por meio dos dados coletados possiveis alunos para
encaminhamentos para avaliagcdo psicoeducacional, objetivando apoiar o
aluno e professores no desenvolvimento do ensino-aprendizagem;

f) Identificar alunos com necessidade de recomposicao de aprendizagem,
buscando em conjunto com os professores acdes educativas que propiciem a
evolucéo na aprendizagem;

g) acompanhar e monitorar trimestralmente o desenvolvimento da

aprendizagem dos alunos da escola;

FICHA DE ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

6. E um instrumento de registro para ser utilizado de forma continua e
trimestralmente para verificar a evolucdo da aprendizagem dos alunos, de
modo individualizado.

7. A ficha de acompanhamento pedagdgico contempla Niveis de Escrita (

1° e 2° anos), Escrita/oralidade ( 3° ano ao 5° ano), fluéncia leitora ( 1° ao 5°
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ano) e conhecimento em Matematica ( 1° ano ao 5° ano ) com itens com
conceitos basicos matematicos para cada ano de escolarizacdo.Na Educacao
Infantil ( P4 e P5), a ficha abrangera os conceitos basicos dentro dos Campos
de Experiéncias.

8. A ficha sera preenchida pelo pedagogo da escola, apo6s conhecimento
do rendimento escolar do(a) aluno(a) por meio de sondagens, didlogo com os
professores do(a) aluno (a) e/ou turma, acompanhamento em sala de aula da
evolucdo da aprendizagens.

9. A ficha permanecerd com a equipe pedagdgica e sempre que
necessério deve ser analisada e retomada por toda equipe escolar para
proposicdo de agdes que visem a evolugdo do ensino- aprendizagem dos
alunos da escola.

10. A ficha de acompanhamento pedagogico devera ser preenchida no
primeiro trimestre, no segundo trimestre e no terceiro trimestre, conforme a

estrutura disposta no anexo | desta instrugdo normativa.

FUNCAO DA EQUIPE PEDAGOGICA

11. A funcédo da Equipe Pedagdgica no processo de acompanhamento
pedagdgico das aprendizagens dos alunos, é:

a) avaliar os alunos para conhecer o rendimento escolar;

b) registrar na ficha de acompanhamento pedagogico a evolucdo de
aprendizagem de cada aluno (a) de acordo com 0s conceitos propostos. .

c) identificar dificuldades dos alunos em relag&o aos conceitos abordados
e propor planos de intervengcdo que favorecem aprendizagens.

d) orientar os professores sobre dificuldades e propostas de superacao
das aprendizagens dos alunos;

e) realizar junto com os professores 0s encaminhamentos necessarios
dos alunos com baixo rendimento escolar;

f) Analisar junto com toda equipe escolar o processo de ensino e
aprendizagem, se o0 nivel de conhecimento esperado para a turma

corresponde a realidade;
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g) Dialogar com os professores sobre o rendimento escolar dos alunos
para criar subsidios para o preenchimento da ficha de acompanhamento

pedagdgico
INSTRUMENTOS DA AVALIACAO DAS APRENDIZAGENS

6.0s instrumentos das aprendizagens para fornecer subsidios para o
levantamento de dados para o acompanhamento pedagdgico aluno podem

ser por meio de:
a) Prova de Lingua Portuguesa e Matematica;
b) sondagem da escrita

1- Para os 1° e 2° anos, momento em que os estudantes estdo se
apropriando do Sistema de Escrita Alfabético (SEA), a sondagem de escrita

sera de uma lista de palavras, do mesmo campo semantico.

2- Para os 3° ao 5° anos, a sondagem pode ser da reescrita de um texto
lido ou a proposicédo de producdo de um texto proprio e / ou da interpretacéo

escrita de um texto proposto.
c) sondagem da Leitura

1- A leitura e a escrita sdo processos complementares.O processo de
leitura do aluno pode ser analisado nos 1° e 5° anos, por meio de palavras,

frases e textos, avaliando as capacidades relacionadas as praticas de leitura.

d) observacdo em sala de aula e/ ou no espago escolar do
desenvolvimento do (a) aluno (a);

e) conselhos de classe ;

7. Os principais tipos de avaliacdo que existem sdo: diagnostica,
formativa e somativa, que diferem entre si principalmente pela finalidade com

gue os resultados sé&o utilizados.

DISPOSICOES FINAIS

8. O acompanhamento pedagodgico deve visto enquanto meio de se

diagnosticar e acompanhar os conhecimentos dos alunos, através deste
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processo € que se podera, rever e propor acdes para a pratica de uma
educacdo de qualidade e que possa proporcionar a todos, de forma
equitativa, a garantia de um processo de aprendizagem onde prevaleca a
gualidade do ensino.

9. E imprescindivel que a equipe pedagdgica mantenha atualizada a cada
trimestre a ficha de acompanhamento pedagogico e consultada e revisada
sempre que necessario para tracar acdes e metas visando superar as
demandas dos alunos com baixo rendimento escolar, bem como auxiliar o
professor na pratica educativa diaria.

10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacado de Maué da Serra.

11. Esta Instrucdo Normativa entre em vigor no ano letivo de 2024

Maud da Serra, 15 de Abril de 2024

Vania Alencar Coutinho dos Santos
CPF: 054.662.649-11
Portaria 013/2019
Secretéaria Municipal de Educagéo e Cultura
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Escola:

Professoras:
Turma:

Ano Letivo:

Ficha de Acompanhamento Pedagdgico de Aprendizagem de Escrita 1° ano

Aluno

Niveis da Escrita

1° Trimestre

2° Trimestre

3° Trimestre

Pré-

valor
valor

silabico
Silabico
sem
s0noro
Silabico
com
sonoro
Silabico

alfabético

Alfabético

Pré-

valor
valor

silabico
Silabico
sem
sonoro
Silabico
com
sonoro
Silabico
alfabético
Alfabético
Pré-
silabico
Silabico

valor

sem
sonoro

Silabico

valor

com
sonoro

Silabico

alfabético

Alfabético

Observacoes
complementares

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16
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Escola:

Professoras:
Turma:

Ano Letivo:

Ficha de Acompanhamento Pedagdgico de Aprendizagem de Escrita 2° ano

Aluno

Niveis da Escrita

1° Trimestre 2° Trimestre

3° Trimestre

Pré-

valor
valor

Silabico
com

valor
valor

sildbico
Silabico
sem
s0noro
Silabico
com
sonoro
Silabico
alfabético
Alfabético
Pré-
silabico
Silabico
sem
sonoro
sonoro
Silabico
alfabético
Alfabético
Pré-
silabico

Silabico

valor

sem
sonoro

Silabico

valor

com
sonoro

Silabico

alfabético

Alfabético

Observacoes
complementares

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16
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Escola:
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Professoras:

Turma:

Ano Letivo:

Ficha de Acompanhamento Pedagogico Individual de Aprendizagem em Fluéncia Leitora 1° ano

LEGENDA

Pré- leitor

Leitor

NIVEL 1 - (ndo reconhece as letras do alfabeto)

NIVEL 2 - (nomeia letras isoladas sem fazer juncdes em silabas )

NIVEL 3 - (& palavras simples silabando)
NIVEL 4 - ( 1é palavras simples e complexas)

INICIANTE - ( Ié frases com silabas complexas)
FLUENTE - ( |é textos e palavras fluentemente)

Aluno

Fluéncia Leitora

1° Trimestre

2° Trimestre

3° Trimestre

Observagdes complementares

Pré- leitor Leitor | Pré- leitor | Leitor | Pré- leitor | Leitor
dla|lo|ls |[BE|E [alc|o|<|B|E |o | oo <8 &
dld|cd|d |£|& |d|ldc| a2/ |d|d|ladlad|lg |&

01

02

03

04

05

06

07

08

10

11

12

13

14

15

16
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Professoras:

Turma:

Ano Letivo:

Ficha de Acompanhamento Pedagodgico Individual de Aprendizagem em Fluéncia Leitora 2° ano

LEGENDA

Pré- leitor

Leitor

NIVEL 1 - (ndo reconhece as letras do alfabeto)

NIVEL 2 - (nomeia letras isoladas sem fazer juncdes em silabas )

NIVEL 3 - (& palavras simples silabando)
NIVEL 4 - ( 1é palavras simples e complexas)

INICIANTE - ( Ié frases com silabas complexas)
FLUENTE - ( |é textos e palavras fluentemente)

Aluno

Fluéncia Leitora

1° Trimestre

2° Trimestre

3° Trimestre

Observagdes complementares

Pré- leitor Leitor | Pré- leitor | Leitor | Pré- leitor | Leitor
dla|lo|ls |[BE|E [alc|o|<|B|E |o | oo <8 &
dld|cd|d |£|& |d|ldc| a2/ |d|d|ladlad|lg |&

01

02

03

04

05

06

07

08

10

11

12

13

14

15

16
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Escola:
Professoras:
Turma:

Ano Letivo:

Ficha de Acompanhamento Pedagodgico Individual de Aprendizagem em Fluéncia Leitora 3° ano

Aluno Fluéncia Leitora

1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre

Observacgdes
complementares

Lé frases

Lé textos
cilahandn

Lé textos
com fluéncia
Lé silabas

Lé palavras
silabando

Lé palavras
com fluéncia
Lé frases

Lé textos
silabando

Lé textos
com fluéncia

com fluéneia
Néao |1é

Lé silabas

Lé palavras
silabando

Lé palavras
com fluéncia
Lé frases

Lé textos
silabando

Lé textos
com fluéncia
Lé silabas
Lé palavras
silabando
Lé palavras

Néo |é
N&o |1é

01

02

03

04

05

06

07

08

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19
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Escola:
Professoras:
Turma:

Ano Letivo:

Ficha de Acompanhamento Pedagogico Individual de Aprendizagem em Fluéncia Leitora 4° ano

Aluno Fluéncia Leitora

1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre

Observacgdes
complementares

Lé frases

Lé textos
cilahandn

Lé textos
com fluéncia
Lé silabas

Lé palavras
silabando

Lé palavras
com fluéncia
Lé frases

Lé textos
silabando

Lé textos
com fluéncia

com fluéneia
Néao |1é

Lé silabas

Lé palavras
silabando

Lé palavras
com fluéncia
Lé frases

Lé textos
silabando

Lé textos
com fluéncia
Lé silabas
Lé palavras
silabando
Lé palavras

Néo |é
N&o |1é

01

02

03

04

05

06

07

08

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19
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Escola:
Professoras:
Turma:

Ano Letivo:

Ficha de Acompanhamento Pedagogico Individual de Aprendizagem em Fluéncia Leitora 5° ano

Aluno Fluéncia Leitora

1° Trimestre 2° Trimestre 3° Trimestre
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